
 
ประกาศสถานีต ารวจภธูรหนองแวงควง 

เร่ือง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง   
และแนวทางการน าไปปฏิบติั  

************* 

ดว้ยสถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัยส์นิ
ของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง เพื่อใหม้กีารจดัเกบ็ การเบกิ จ่าย น าไปใชใ้นการปฏบิตังิาน
ของเจา้หน้าทีต่ ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธภิาพ คุม้ค่าและเกดิประโยชน์สงูสุดในภารกจิของส านักงาน
ต ารวจแห่งชาต ิ

จงึได้ก าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของ
กลาง เพื่อเป็นแนวทางการปฏบิตัใินการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจ
ถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั 

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบันี้ 
"สถานีต ารวจ" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง 
"พสัดุ" หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกนัเพื่อประโยชน์    

ของทางราชการ 
"ของบรจิาค" หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกจิการของ

สถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
"วสัดุ" หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุการใช้

งานไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
"ครุภณัฑ์" หมายความว่า สิง่ของที่มีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ     

การใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
"ผูย้มื" หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
"ผูใ้หย้มื" หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
"ผู้มอี านาจอนุมตัิให้ยมื" หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างานพสัดุ หรอื

เจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัย์สนิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตกมาอยู่ใน

ความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น       
ของกลางเพื่อพสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพื่อจดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 

/ขอ้ ๒ การเบกิยมื-คนื... 
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ขอ้ ๒ การเบกิยมื-คนื วสัดุสิง่ของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง ถือ

ปฏบิตัติามระเบยีบกรมต ารวจว่าดว้ยการเบกิจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่างๆ ฉบบัที ่๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบยีบ
กระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ 
การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยืมพสัดุหรือน าพสัดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของรฐั
ประกอบการใหย้มืดว้ย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจดัให้ผู้ยืมท าหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม          
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านักงานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดใหส้อดคลอ้งกบัเหตุผล     
ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ เดอืน
นับจากวนัทีย่มื หรอืระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแห่งชาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลายมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มา
ใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใชก้ารไม่ได ้หรอืสูญหายไป ใหผู้ย้มืจดัการ
แกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดมิโดยเสยีค่ใชจ้่ายของตนเอง หรอืชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและ
คุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื เมื่อครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่สง่คนื
พสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอืเจา้หน้าทีท่ีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน ๕ วนั 
นับแต่วนัครบก าหนด 

ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบการต ารวจ
เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัสง่งานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิตั ิดงันี้ 

๑. ยดึของกลางไดจ้ากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้ าบนัทกึ (บนัทกึการตรวจ
ค้น ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง
ความบรสิุทธิก่์อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรอืบุคคลในครอบครวัของผู้นัน้หรือต่ อหน้าพยาน
อย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยดึได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวัผู้ต้องหา ผู้แทน
หรอืพยานด ูเพื่อใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบนัทกึรายละเอยีดของการค้นและท าบญัชรีายละเอยีด
สิง่ของที่ค้นได้ไว้ด้วย บนัทกึการค้น และบญัชสีิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคล      ใน
ครอบครวั ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนใหจ้ดรูปพรรณสิง่ของกลาง
ลงในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขก ากบัทีย่ดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิง่ของนัน้ใหม้ัน่คง
อย่ า ให้หลุดหรือสูญหายได้  แล้ว เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (  ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕. ของกลางใด ... 
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5. ของกลางใดทีจ่ะตอ้งสง่ตรวจพสิจูน์ พงึด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวธิกีารหรอืะเบยีบ 

ในส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ที่ กองพสิูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏบิตัิตามเอกสารคู่มอื
ของกองพสิูจน์หลกัฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไปตรวจพสิูจน์
เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากบัหบีห่อและบนัทกึไว้ด้วย เมื่อได้รบัผล
การตรวจพสิูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวนเพิม่เติมไว้ เพราะถ้าในชัน้
พจิารณาผูต้อ้งหายงัรบัรองผลการตรวจพสิจูน์ดงักล่าว กอ็าจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพสิจูน์มาเบกิความต่อศาลอกี 

๖. ในชัน้สอบสวน ถา้มขีองกลางอย่างใดๆ จะตอ้งจดัท าบญัชขีองกลางประกอบส านวน
การสอบสวนไว ้(ป.ว.ิอาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้ 

- ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ ใหต้รวจสิง่ของใหถู้กตอ้งกบัสมุดยดึ
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้
คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคญัที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิม่เติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสยั    
ถา้จ าเป็นกใ็หข้ดีฆา่และลงนามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดทีค่น้ไดจ้ากผูต้้องหาหรอืบุคคลผูค้รอบครองสิง่ของนัน้ 
ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกัน     
เว้นแต่ ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนัน้ด้วย        
(ประมวลระเบยีบการไม่เกีย่วกบัคด ีลกัษณะ ๑๕ บทที ่๕ ขอ้ ๔๓๒) 

๗. ในคดคีวามผดิเกี่ยวกบัทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิง่ราวทรพัย์ ชงิทรพัย์ ปล้นทรพัย์  
กรรโชกทรพัย ์ฉ้อโกงทรพัย ์ยกัยอกทรพัย์หรอืรบัของโจร ถ้าทรพัยท์ีถู่กประทุษรา้ยมหีลายราคา และมทีัง้ที่  
ได้คนื และไม่ได้คนื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทกึไว้ในแบบพมิพ์บญัชเีดยีวกนั     
(ใช้แบบพมิพ์บญัชทีรพัย์ถูกประทุษรา้ย/ได้คนื/ไม่ได้คนื แต่ถ้าบนัทกึรวมไว้ในแบบพมิพ์บญัชเีดยีวกนัไม่ได้      
กใ็หแ้ยกบนัทกึ เช่น กรณีไดท้รพัยค์นื ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก..บช. 
หรือ ตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์               
ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทัง้นี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสยีหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวขอ้งแต่ละรายการลงชื่อ
รบัรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรพัย์สินหรือราคาแทน
ผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนัน้ (ประมวลกฎหมายวอิาญา ม.๔๓, หนังสอื คด.ตร.ที ่0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวนัที ่     ๓ 
กนัยายน ๒๕๔๕ เรื่องเนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ ) 

ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้ง
และการบริหารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พสัดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรหนองแวงควง 
ตรวจสอบวสัดุ และบัญชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลา     และรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยให้
มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจ เพื่อใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิ 

ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถนีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่า
ดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการยมื 
  /การเกบ็รกัษา... 
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การเกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบันี้โดยอนุโลม 
 
ขอ้ ๖ สถานีต ารวจมอี านาจหน้าทีใ่นการประชาสมัพนัธ ์และเสรมิสรา้งความรู ้         ความ

เขา้ใจให้บุคลากรในสงักดัรบัทราบ และถือปฏบิตัิตามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการและ        ของ
บรจิาค 

 
 ประกาศ   ณ   วนัที ่  5   มกราคม   พ.ศ.   2567  

 
 
 

    พนัต ารวจโท   
                                                                ( อดศิกัดิ ์ทองหลาง )   
                                                      สารวตัรสถานตี ารวจภธูรหนองแวงควง 


